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CADRUL LEGAL

e Legea 98/2016 cu modificarile si completarile ulterioare.

e Carta Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau;

e Regulamentul de organizare si functionare al Universititii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau;
e Regulamentul de ordine interioara al Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau;

e Regulament de organizare si functionare al Directiei General Administrative a
Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau;

CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

Art.l Serviciul Achizitii Publice (SAP) este organizat si functioneaza, conform organigramei
aprobate de Consiliul de administratie si Senatul universitar si a prevederilor prezentului regulament
de organizare si functionare.

Art.2 Serviciul Achizitii Publice realizeaza achizitiile si asigura necesarul de produse/servicii/
lucrari in baza documentelor intocmite de structurile din cadrul Universitatii ,,Vasile Alecsandri”
din Bacdu (numitd in continuare UBc), in conformitate cu legislatia in vigoare privind achizitiile
publice.

CAPITOLUL 11
MISIUNEA SI OBIECTIVELE SERVICIULUI ACHIZITII PUBLICE

Art.3 Misiunea Serviciului Achizitii Publice consta in realizarea tuturor achizitiilor la nivel de
Universitate cu respectarea cadrului legal si asigurarea transparentei procesului de achizitie publica.

Art.4 Obiectivele Serviciului Achizitii Publice sunt:
e respectarea cadrului legal al achizitionarii de bunuri, servicii si lucrari necesare
modernizarii programelor si perfectionarii activitatilor didactice si de cercetare;
e organizarea eficienta a activitatilor de transport, depozit central si arhivare;
e asigurarea transparentei procedurilor de inchiriere de spatii din cadrul UBc..

CAPITOLUL 111
STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art.5 Conform organigramei Universitdtii, sefului Serviciului Achizitii publice ii sunt direct
subordonate urmatoarele entitati:

e biroul Licitatii - contractare;

e Diroul Aprovizionare — depozit central.

Art.6 Fiecare din cele doua birouri sunt subordonate direct sefului Serviciului Achizitii Publice.
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CAPITOLUL IV
ACTIVITATILE DESFASURATE IN CADRUL
SERVICIULUI ACHIZITII PUBLICE PE STRUCTURI COMPONENTE

Art.7 Biroul licitatii-contractare realizeaza urmatoarele activitati:
a) asigurarea cadrului legal pentru realizarea achizitiilor publice: organizeaza si deruleaza
procedurile de atribuire, intocmeste dosarele de achizitie, urmareste derularea contractelor
repartizate serviciului, intocmeste, avizeaza si transmite documentele de plata catre Serviciul
financiar-contabil.
Atributiile principale pentru desfasurarea activitatii de baza mentionata mai sus sunt:
e Solicitarea si cumularea de la entitati a necesarului anual de achizitii in vederea intocmirii
planului anual de achizitii publice la nivel de Universitate;
e claborarea documentatiilor necesare organizarii de proceduri, avand ca obiect achizitia de
produse/servicii/lucrari prin procedurile reglementate de Legea 98/2016;
¢ intocmirea documentelor, care stau la baza unei cumparari directe;
e publicarea anunturilor prevazute de Legea 98/2016 pe www.e-licitatie.ro;
e Intocmirea documentatiilor privind modul de elaborare si prezentare a ofertei de cétre
operatorii economici;
e intocmirea documentatiilor de atribuire a procedurilor reglementate de Legea 98/2016;
e 1Intocmirea dosarelor care cuprind toate documentele aferente unei proceduri, asa cum
este aceasta reglementata de legea 98/2016;
e recalizarea formalitatilor de comunicare pentru procedurile organizate, conform legii
98/2016;
e intocmirea proceselor-verbale de deschidere, analizd si atribuire a procedurilor de
atribuire realizate, conform legii 98/2016;
e finregistrarea contestatiilor si asigurarea comunicarii acestora catre comisia de evaluare;
e transmiterea rezultatului analizei contestatiilor tuturor factorilor in drept;
e incheierea contractelor de achizitie publica cu castigatorii procedurilor de achizitii
organizate conform legii 98/2016;
e acordarea de consultantd reprezentantilor entitdtilor Universitatii pe domeniul sdu de
competenta (pe legislatia in domeniul achizitiilor publice) si consilierea acestora.

b) realizarea inchirierii spatiilor temporar disponibile.

Atributiile principale pentru indeplinirea activitatii de baza mentionata mai sus sunt:

e intocmirea documentatiei de atribuire in vederea inchirierii spatiului temporar disponibil;
e publicarea anuntul de inchiriere In vederea asigurdrii transparentei procedurii;

e 1intocmirea procesului-verbal de deschidere, de analizd si a raportul procedurii de
inchiriere;

e intocmirea comunicarilor cu privire la rezultatul procedurii si transmiterea acestora catre
operatorii economici participanti;

e intocmirea contractelor de inchiriere, impreuna cu oficiul juridic;

e finregistrarea eventualelor contestatii cu privire la procedura organizata si comunicarea
rezultatului contestatiei operatorilor economici.
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Art.8 (1) Activitatea de baza a Biroului aprovizionare — depozit central este aprovizionarea cu
materiale de stricta necesitate, in regim de urgentd, asigurarea receptiei produselor si serviciilor
achizitionate de Universitate, cu intocmirea documentelor de receptie, conform cerintelor legale in
vigoare, depozitarea temporara si predarea produselor din magazia centrala catre beneficiar.
Atributiile principale pentru desfasurarea activitatii de baza mentionata mai sus sunt:

e centralizarea referatelor de necesitate si trimiterea comenzilor catre furnizorii/prestatorii/

executantii directi de produse/servicii/lucrari, asa cum sunt descrise in referatele de

necesitate

e realizarea achizitiilor directe prin intermediul www.e-licitatie.ro de produse/servicii/

lucrari.

¢ intocmirea dosarului achizitiei directe;

e receptionarea produselor/serviciilor/lucrarilor impreuna cu membrii comisiei desemnate

la nivel de Universitate.

¢ intocmirea formalitétilor de receptie, in programul informatic ,,Indeco”;

o eliberarea produselor din depozitul central al Universitatii, in baza bonurilor semnate de

catre gestionarul sau beneficiarul final;

e predarea documentelor care dovedesc receptia produselor/serviciilor/lucrarilor catre

serviciul financiar contabil.

CAPITOLUL V
ORGANIZARE

Art9 Personalul serviciului Achizitii publice are statut de personal didactic auxiliar.

Art.10 (1) Conducerea serviciului Achizitii publice este asigurata de seful de serviciu care
coordoneaza, planifica si supravegheaza iIntreaga activitate si mediaza relatiile cu entitatile din
cadrul Universitatii.

(2) Seful serviciului Achizitii publice este subordonat Directorului General Administrativ.

Art.11 Atributiile si responsabilitatile personalului din cadrul serviciului Achizitii publice sunt
prevazute in fisele de post.

Art.12 Statul de functii si organizarea activitatii serviciului Achizitii publice se aproba de catre
Senatul universitar.

Art.13 Ocuparea posturilor vacante se face prin concurs, cu respectarea legislatiei in vigoare. Din
comisiile de concurs face parte si seful serviciului Achizitii publice, cu rol de coordonare

metodologica.

Art.14 Normele de incadrare cu personal de specialitate in cadrul serviciului sunt reglementate de
legislatia n vigoare.
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CAPITOLUL VI

DISPOZITII TRANZITORII SI FINALE

Art.15 Prezentul regulament intra in vigoare la data aprobarii in sedinta Senatului universitar.
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