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Capitolul I. Dispozitii generale

Art. 1 — Prezentul regulament este elaborat Th conformitate cu urmatoarele prevederi legale:

Legea Educatiei Nationale nr.1/2011;

Legea nr. 50 din 29 iulie 1991 privind autorizarea executarii constructiilor si unele masuri
pentru realizarea locuintelor;

Ordinul nr. 839 din 12 octombrie 2009 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, completat si modificat
cu Ordinul nr. 1.867 din 16 iulie 2010 pentru modificarea si completarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executdrii lucrarilor de
constructii, aprobate prin Ordinul ministrului dezvoltérii regionale si locuintei nr. 839/2009;
HG nr. 28 din 9 ianuarie 2008 privind aprobarea continutului-cadru al documentatiei tehnico-
economice aferente investitiilor publice, precum si a structurii si metodologiei de elaborare a
devizului general pentru obiective de investitii si lucrari de interventii,

Ordinul nr. 784 din 13 aprilie 1998 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
continutul-cadru de organizare a licitatiilor, prezentare a ofertelor, adjudecare, contractare si
decontare a executiei lucrarilor;

HG nr. 264 din 13 martie 2003 privind stabilirea actiunilor si categoriilor de cheltuieli,
criteriilor, procedurilor si limitelor pentru efectuarea de plati in avans din fonduri publice;
Ordinul nr. 2487 din 29 noiembrie 1996 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
finantarea investitiilor institutiilor publice prin trezoreria statului si a Normelor metodologice
privind aplicarea de catre trezoreriile statului a mecanismului de finantare a investifiilor
publice;

Legea nr. 10 din 18 ianuarie 1995 privind calitatea in constructii, modificata si completata de
HG nr. 498 din 24 mai 2001;

Legea nr. 587 din 29 octombrie 2002;

Legea nr. 123 din 5 mai 2007;

HG nr. 272 din 14 iunie 1994 pentru aprobarea Regulamentului privind controlul de stat al
calitatii in constructii;

HG nr. 273 din 14 iunie 1994 privind aprobarea Regulamentului de receptie a lucrarilor de
constructii si instalatii aferente acestora, completata si modificata de HG nr. 940 din 19 iulie
2006;

HG nr. 1.303 din 24 octombrie 2007,

HG nr. 766 din 21 noiembrie 1997, pentru aprobarea unor regulamente privind calitatea in
constructii, modificata si completata de HG nr. 675 din 3 iulie 2002;

HG nr. 622 din 21 aprilie 2004;

HG nr. 1.231 din 1 octombrie 2008;

Legea nr. 307/2006;

Ordinul nr. 163/2007.

Art. 2 - Serviciul Tehnic se organizeaza si functioneazad in baza organigramei aprobate prin Hotdrare
de Senat si a prezentului Regulament de organizare si functionare.

Art. 3 — Serviciul Tehnic implementeaza politicile si strategiile adoptate de conducerea universitatii, in
baza legislatiei 1n vigoare, privind gestiunea patrimoniul, administrarea spatiilor universitatii,
mentenanta, reparatii si transportul persoanelor si marfurilor in cadrul universitatii.
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Capitolul 11. Structura organizatorica
Art. 4 — Conducerea operativa a Serviciul Tehnic este asigurata de un Sef de serviciu, numit in conditii
legale.

Art. 5 — Serviciul este format din birouri si este organizat pe criterii de maxima flexibilitate.
Biroul reprezinta mediul organizatoric de baza, omogen sub aspect gestional, cu obiective sau activitagi
specifice. Biroul este condus de un sef de birou, numit in conditiile legii.

Art. 6 — Conform organigramei aprobate de Senatul Universitatii, sefului Serviciul Tehnic ii sunt
direct subordonate urmatoarele structuri:

* Birou Investitii-Dotari;

* Birou Intretinere Patrimoniu si P.S.L;

Biroul Investitii-Dotari: format din personalul responsabil cu achizitiile publice de lucrari si
servicii de proiectare a constructiilor si personalul tehnic de specialitate pentru supravegherea modului
de derulare a lucrarilor de constructii si instalatii contractate. Activitatea Biroului de Investitii-Dotari
este coordonata de un sef de birou.

Biroul intretinere patrimoniu si P.S.I. : format din personalul tehnic ce asigurd urmarirea, buna
functionare, asigurarea utilitatilor, reparatiile curente si intretinerea spatiilor de invatamant, cazare si
masa din cadrul universitatii.

Activitatea Biroului intretinere patrimoniu si P.S.I. este coordonata de un sef de birou.

Capitolul 111. Domenii de activitate pentru fiecare structura

Serviciul TEHNIC

Art. 7 — Serviciul Tehnic reprezinta structura care gestioneaza activitatile administrativ-patrimoniale la
nivelul universitatii si functioneaza in cadrul Directiei Patrimoniu a Universitatii ,,Vasile Alecsandri”
din Bacau.

Prin natura activitatilor din sfera proprie de responsabilitate, Serviciul Tehnic are incidenta la
nivel local (Primarie, Prefectura, Consiliul Local, Consiliul Judetean si organismele subordonate
acestora) si prin delegare si la nivel central (Ministerul Educatiei Nationale, Guvernul, Presedintia si
organismele subordonate acestora).

Art. 8 — Atributiile Biroului Investitii — Dotéri privind investitiile:

1. Propune Programul anual pentru achizitiile publice de lucrari si servicii de proiectare;

2. Propune constituirea si organizarea comisiilor de evaluare a ofertelor si de receptie;

3. Propune si fundamenteaza Lista de investifii;

4. Planifica realizarea obiectivelor din Lista de investitii;

5. Asigura participarea si organizarea comisiilor de evaluare a ofertelor si de receptie;

6. Asigurd urmarirea executiei lucrarilor prin dirigintele de santier conform legislatiei;

7. Intocmeste si urmareste pana la finalizare contractele de proiectare sau de lucrari aferente
obiectivelor de investitii;

8. Asigurda decontarea serviciilor de proiectare si a lucrarilor executate conform contractelor
incheiate si a prevederilor legale in vigoare;

9. Urmareste si tine evidenta privind modul de derulare a contractelor incheiate si a respectarii
clauzelor contractuale;
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10. Urmareste derularea contractelor de prestari servicii, avizeaza facturile si confirma
efectuarea serviciului respectiv;

11. Intocmeste notele de fundamentare pentru promovarea obiectivelor de investitii;

12. Realizeaza demersurile legale pentru aprobarea obiectivelor de investitii si atingerea
obiectivelor propuse;

13. Elaboreaza programe si strategii de investitii pe termen mediu si lung;

14. Asigura consultantd tehnica de specialitate, proiectare si verificare a caietelor de sarcini in
vederea achizitiei de lucrari si prestari servicii;

15. Intocmeste rapoarte anuale privind activitatea biroului.

Art. 9 - Atributiile generale ale Biroului intretinere Patrimoniu si PSI privind intretinerea:

1. Intretinerea curenti a imobilelor pentru buna desfasurare a procesului didactic;

2. Efectuarea demersurilor necesare in vederea obtinerii autorizatiilor sanitare si de functionare
a imobilelor din patrimoniul universitatii;

3. Asigurarea furnizarii utilitatilor : apa rece, energie electrica, energie termica si gaze naturale
la parametrii necesari desfasurarii procesului didactic, cercetdrii si altor entitati de pe platforma
didactica beneficiare ale acestora;

4. Acordarea asistentei tehnice facultatilor si departamentelor la realizarea lucrarilor de
modernizare i amenajare a spatiilor, avand ca sursa de finantare veniturile proprii prin intocmirea
caietelor de sarcini aferente documentatiilor de achizitii si urmarirea executiei lucrarilor si derularii
contractelor atribuite;

5. Monitorizarea comportdrii in timp a imobilelor in vederea stabilirii prioritdtilor de
interventie asupra acestora cu estimarea totodatd a necesarului de fonduri din diferitele surse de
finantare;

6. Identificarea spatiilor temporar disponibile care pot fi Inchiriate in conditiile legii in vederea
obtinerii de venituri extrabugetare si efectuarea demersurilor necesare obfinerilor aprobarilor pentru
inchiriere si organizarea licitatiilor;

7. Efectueaza instructajul introductiv general pentru noii angajati;

8. Verifica instructajele periodice pe linie de PSI;

9. Verifica periodic instinctoarele si hidrantii interiori si exteriori;

10. intocmeste si revizuieste planul de evacuare;

11. Emite permis de lucru cu focul.

Art. 10 - Actiuni specifice privind intretinerea:
1. Organizeazd efectuarea lucrdrilor de Intretinere, reparatii, amenajdri, programate 1in
urmatoarele situatii:
1.1. decizii proprii 1n situatii limita, defectiuni, avarii;
1.2. pe baza referatelor emise si aprobate de catre celelalte sectoare/ compartimente ale
universitatii;
1.3. pe baza sesizarilor din partea studentilor.
2. Verifica si intretine urmatoarele:
2.1. cladirile si toate suprafetele construite din patrimoniul universitatii;
2.2. spatiile verzi ale campusului;
2.3. caile de acces pietonale sau carosabile, precum si spatiile de parcare;
2.4. mobilierul si tamplaria cladirilor din campus;
2.5. instalatiile electrice, sanitare, canalizare, termice, gaze si ventilatie, atat din
interiorul cladirilor cat si a celor exterioare.
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3. Organizeaza exploatarea si intretinerea instalatiilor proprii, sau ale agentilor economici terti,
prin intermediul cirora se asigura un consum rational de utilitati: gaz natural, apd rece, apa calda
menajera, caldura, energie electrica.

4. Muncitorii calificati pe diverse domenii, actioneaza pe baza cunostintelor tehnice
profesionale dobandite, precum si a celor de securitate si sanatate Tn munca, P.S.I. si asigurd
exploatarea rationald si Intretinerea patrimoniului universitar.

5. Muncitorii efectueaza lucrari in baza:

5.1. autorizatiilor de lucru;

5.2. instructiuni tehnice interne de protectie a muncii;
5.3. atributiilor de serviciu;

5.4. dispozitii verbale;

5.5. procese-verbale;

5.6. propria raspundere;

5.7. obligatiilor de serviciu.

Capitolul 1VV. Competente generale

Art. 11 — Seful Serviciului Tehnic are urmatoarele atributii:

1. Face propuneri insotite de fundamentari pentru modificarea structurii serviciului, o prezinta
directorul Directiei Patrimoniu pentru a fi supusd spre analiza si dezbatere in Consiliul de
Administratie si in Senatul Universitatii;

2. Contribuie la managementul Universitatii in conformitate cu prevederile legale, cu hotararile
Senatului si a Consiliului de Administratie, deciziile Rectorului, Directorului General Administrativ si
ale Directorului Directiei Patrimoniu;

3. Réaspunde de indeplinirea deciziilor strategice si de activitate curentd luate de conducerea
administrativa a universitatii, In conformitate cu prevederile legale in domeniile finante, buget,
achizitii, investitii, gestionarea, protejarea si dezvoltarea patrimoniului;

4. Initiazd si desfasoara activitati pentru gestionarea eficientd a resurselor Universitatii la
nivelul directiei pe care o conduce, intreprinde si propune actiuni pentru obtinerea de resurse
suplimentare de finantare;

5. Coordoneaza si urmareste activitatea de investitii din cadrul Universitatii si a personalului
din cadrul serviciului;

6. Organizeaza, coordoneaza si verifica achizitiile publice de lucrari si servicii de proiectare a
constructiilor. Raspunde de modul in care este respectata legislatia in domeniu privind achizitiile
publice de lucrari si servicii de proiectare. Face parte din comisiile de evaluare a ofertelor pentru
achizitiile publice de lucrari si servicii de proiectare;

7. Urmareste si coordoneaza activitatea dirigintelui de santier din subordine;

8. Asigura legatura permanenta cu constructorii si proiectantii privind lucrarile contractate, iar
prin dirigintele de santier rezolva toate problemele de executie sau de proiectare;

9. Se informeaza de la persoana desemnatd cu urmarirea in timp a constructiilor si instalatiilor,
iar 1n functie de sesizdrile acesteia si procesele-verbale privind controlul periodic al constructiilor si
instalatiilor face propuneri de investitii noi, consolidari, reabilitari sau reparatii capitale;

10. Prin delegare poate asigura legatura cu compartimentele de specialitate din cadrul MEN si
intocmeste toate documentele necesare derularii procesului investitional,

11. Intocmeste si promoveazi propuneri pentru obiective noi. Elaboreazi nota de fundamentare
pentru aprobarea obiectivelor noi;

12. Pastreaza evidenta cheltuielilor si a restului de executat pentru fiecare obiectiv in parte;
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13. Asigura documentatia tehnico-economica necesara planificarii si realizarii investitiilor;

14. Verifica si urmareste contractarea, executarea si descrierea lucrarilor din lista de investitii si
reparatii a universitatii;

15. Raspunde si asigurad respectarea legislatiei, prin personalul din subordine pentru toate
contractele de lucrari de proiectare aflate in derulare;

16. Elaboreaza propuneri de rezolvare a lipsurilor sau a neconformitdtilor constatate in
documentatii sau la lucrarile de investitii reparatii;

17. Participa la intocmirea si executarea bugetului;

18. Raspunde, verifica si urmareste prin dirigintele de santier sau alte categorii de personal cu
atributii in acest sens, contractarea, executia si decontarea lucrarilor in conformitate cu legislatia in
vigoare;

19. Propune comisiile de receptii la lucrarile de constructii si instalatii;

20. Raspunde, prin dirigintele de santier, de exactitatea datelor inscrise in situatiile de lucrari
pentru lucrarile contractate atat din punct de vedere tehnic cat si valoric;

21. Propune sanctiuni disciplinare pentru salariatii din subordine;

22. Raporteazd Directorului Directiei Patrimoniu, saptdmanal sau ori de cate ori i se solicita,
informatii asupra activitatii curente din domeniile ce intra in responsabilitatea lui;

23. Asigurd aducerea la indeplinire a deciziilor, pe domeniul sau de competenta, controleaza
executarea acestor decizii, evalueaza executarea lor.

24. Poate primi si alte sarcini pe care Directorul Directiei Patrimoniu i le deleaga in scris.

Art. 12 — Atributiuni pe linie tehnica:

1. Reprezinta serviciul in relatiile cu terfi, in baza imputernicirii date de Directorul Directiei
Patrimoniu;

2. Organizeaza, coordoneaza, conduce, si indruma activitatea din cadrul serviciului;

3. Asigurd informarea permanenta si aduce la indeplinire dispozitiile primite din partea
directorului directiei patrimoniu in legatura cu activitatea serviciului;

4. Colaboreaza cu personalul didactic si cu celelalte structuri administrative;

5. Prezintd structurilor ierarhice superioare materiale informative in legatura cu activitatea
serviciului;

6. Face propuneri privind fundamentarea bugetului de cheltuieli necesare desfasurarii activitatii
serviciului;

7. Intocmeste proiecte de decizii, dispozitii, referate potrivit competentelor;

8. Elaboreaza si semneaza fisa postului pentru subalterni, le revizuieste si actualizeaza in
functie de legislatia n vigoare si strategia de ansamblu a universitatii;

9. Evalueaza anual performantele profesionale individuale pentru subalterni;

10. Face propuneri, conform legii, privind acordarea de stimulente pentru angajatii din cadrul
serviciului;

11. Propune, in conditiile legii, sanctiuni disciplinare pentru personalul din subordine;

12. Intocmeste programul de efectuare a concediilor de odihna pentru personalul din cadrul
serviciului;

13. Repartizeaza corespondenta primita in cadrul serviciului, urmareste si raspunde de
solutionarea in termen;

14. Efectueaza in conditiile legii instructajul S.S.M. si P.S.I. pentru personalul din subordine;

15. Propune si urmadreste dotarea personalului din subordine cu echipament de lucru si
protectie;
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16. Asigura cunoasterea si implementarea legislatiei, din domeniul sau de activitate,
personalului din subordine;

17. Vizeaza pontajele pentru personalul din subordine;

18. Raspunde de pastrarea secretului operatiunilor desfasurate in cadrul serviciului.

Capitolul V. Dispozitii finale

Art. 13 — Salariatii Serviciului Tehnic din cadrul Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau sunt
obligati sa cunoasca, sa respecte si sa aplice prevederile prezentului regulament.

Art. 14 — Neindeplinirea in conditii corespunzatoare si la termenele stabilite a obligatiilor prevazute in
prezentul regulament, de catre salariati, se sanctioneaza administrativ, material sau penal, dupa caz.

Art. 15 — Prezentul regulament va fi completat ori de cate ori apar modificari in prevederile legale in
baza carora s-a elaborat, inclusiv in cazul in care se schimba organigrama.

Art. 16 — Respectarea prevederilor prezentului Regulament de organizare si functionare, completat cu
atributiunile si sarcinile prevazute in Fisa postului, constituie sarcina de serviciu pentru tot personalul
din cadrul Serviciului Tehnic.

Art. 17 — Prezentul regulament a fost aprobat in sedinta Senatul Universitatii din data de 31.01.2013 si

intrd in vigoare cu data de 31.01.2013, dupa avizarea de catre MEN a Cartei Universitatii ”Vasile
Alecsandri” din Bacau.
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