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CADRUL LEGAL

e Legea nr. 111/1995, privind constituirea, organizarea si functionarea Depozitului legal de
documente, indiferent de suport, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 205/2001 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 84/1998 privind
constituirea Fondului de sustinere a bibliotecilor din invatdmant;

e Legea bibliotecilor nr. 334/31.05.2002 republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicata in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I,
nr. 345/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordinul MEC nr. 3944/2003 privind Regulamentul-cadru de functionare a bibliotecilor
universitare din sistemul national;

e Ordinul 5286/2004, privind aprobarea Regulamentului pentru imprumutul interbibliotecar;

e Ordinul MEdC nr. 4626/2005 privind aprobarea ,Metodologiei de recuperare a
documentelor pierdute, distruse ori deteriorate si de taxare a serviciilor si a nerespectarii termenelor
de restituire a publicatiilor imprumutate din bibliotecile cuprinse in reteaua invatamantului‘;

e Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legeanr. 363/28.12.2018 privind protectia persoanelor fizice referitor la prelucrarea datelor
cu caracter personal de catre autoritatile competente in scopul prevenirii, descoperirii, cercetarii,
urmaririi penale si combaterii infractiunilor sau al executarii pedepselor, masurilor educative si de
sigurantd, precum si privind libera circulatie a acestor date;

e Legeanr. 15/2019 pentru modificarea si completarea Legii nr. 8/1996, privind dreptul de
autor si drepturile conexe;

e (Carta Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau;

e Regulamentul de organizare si functionare al Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau;

e Regulamentul de ordine interioara al Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau;

e Regulament de organizare si functionare a Comisiei pentru cercetare stiintifica, creatie
artistica, performantd sportivda, comunicatii digitale, edituri si biblioteci (CCS) a Senatului
Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau;

e Codul deontologic al bibliotecarului (Anexa 1).

CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

Art.1 (1) Biblioteca Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau face parte din sistemul national
de biblioteci si participa la procesul de instruire, formare si educatie, precum si la activitatea de
cercetare stiintifici desfasurati in cadrul Universititii. In acest scop, Biblioteca dezvolta colectii cu
caracter enciclopedic, dar si specializat, adecvate programelor de invatdmant si nevoilor de
informare ale utilizatorilor.

(2) Biblioteca Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau este o biblioteca de drept public,
fara personalitate juridicd, subordonatd Consiliului de administratie.

(3) Biblioteca Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau indeplineste sarcini in cadrul
sistemului integrat al bibliotecilor din Romania si Intretine si dezvolta relatii de cooperare cu alte
biblioteci universitare, publice sau scolare, cu centre de informare si documentare sau cu institutii
cu preocupari din sfera Invatdmantului din tara si strainatate.
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Art.2 Utilizatorii Bibliotecii Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau beneficiaza de intregul
fond documentar de care aceasta dispune, indiferent de suportul informatic al publicatiilor si de
toatd gama de servicii oferite de biblioteca.

Art.3 Activitatea Bibliotecii Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau, se desfasoara
independent de orice interferente de ordin politic, ideologic sau religios.

CAPITOLUL 11
PATRIMONIUL SI STRUCTURA COLECTIILOR

Art.4 (1) Patrimoniul documentar al Bibliotecii Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau
cuprinde: carti, publicatii seriale, documente audio-vizuale, documente multimedia, documente
electronice, documente cartografice si alte categorii de documente care fac parte din categoria
bunurilor culturale comune sau a bunurilor culturale de patrimoniu.

(2) Colectiile Bibliotecii Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacdu s-au constituit si se
dezvolta prin cele patru forme de achizitie: cumpdrare, donatie, transfer si schimb interbibliotecar
(national si international).

(3) Colectiile Bibliotecii corespund nevoilor de documentare ale utilizatorilor si exigentelor
societatii informationale de astazi, fiind structurate astfel:

e carti,

e publicatii seriale;

e colectii speciale (carte rara si pretioasd, standarde si brevete de inventie, publicatii

multimedia, publicatii audio-vizuale)

(4) Documentele de biblioteca din salile de lectura cu acces direct la colectii constau din:
carti unicat, dictionare, enciclopedii, cel putin un exemplar din publicatiile monografice ce
constituie bibliografie pentru studenti, car{i de cultura generala, carti care trateaza subiecte de
interes local sau regional si publicatiile periodice din fondul curent al Bibliotecii.

Art5 Pentru imprumutul la domiciliu, Biblioteca pune la dispozitia tuturor utilizatorilor sai o
colectie importanta si variata de carti din fondul curent si retrospectiv, care nu au statut de sald de
lectura.

5 CAPITOLUL 111
ACTIVITATILE DESFASURATE IN CADRUL BIBLOTECII

Art.6 Biblioteca Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau desfasoard urmatoarele activitati:
a) dezvolta si conserva publicatiile in functie de categoria acestora si de nevoile de
informare ale utilizatorilor;
b) realizeaza evidenta primara si individuala a publicatiilor;
C) prelucreaza documentele de biblioteca in sistem informatizat, dar si traditional (fisa cu
descrierea bibliografica pentru catalogul topografic), organizandu-le in depozite si rafturi, cu
respectarea normelor de catalogare, indexare si clasificare corespunzatoare fiecarui tip de
document;
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d) realizeaza, monitorizeaza si intocmeste rapoarte/statistici vizand comunicarea colectiilor
destinate imprumutului direct si indirect, intern si international,

CAPITOLUL IV
RESURSE

Art.7 Dezvoltarea colectiilor Bibliotecii Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau este finantata
din alocatii de la bugetul de stat si din veniturile proprii ale Universitatii si ale Bibliotecii.

Art.8 Pentru o serie de servicii oferite utilizatorilor, Biblioteca percepe tarife, conform legislatiei in
vigoare, tarife ce sunt prevazute in Anexa 3 a prezentului regulament.

CAPITOLUL V
ORGANIZARE

Art.9 Personalul Bibliotecii Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau are statut de personal
didactic auxiliar si este format din bibliotecari cu studii superioare de specialitate in domeniul
biblioteconomiei si stiintei informarii.

Art.10 (1) Conducerea Bibliotecii UBc este asiguratd de seful de serviciu care coordoneaza,
planifica si supravegheaza intreaga activitate a Bibliotecii si mediaza relatiile cu facultatile,
departamentele si celelalte structuri organizatorice ale Universitatii.

(2) Seful Serviciului Biblioteca este subordonat direct prorectorului pentru programe de
cercetare din cadrul Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau.

Art.11 Drepturile si obligatiile personalului Bibliotecii sunt prevazute in Regulamentul de ordine
interioara al Bibliotecii Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau.

Art.12 Statul de functii si organizarea activitatii Bibliotecii se aproba de catre Senatul UBc.

Art.13 Ocuparea posturilor vacante in biblioteca se face prin concurs, cu respectarea legislatiei in
vigoare. Din comisiile de concurs face parte si seful Serviciului Biblioteca, cu rol de coordonare
metodologica.

Art.14 (1) Normele de incadrare cu personal de specialitate in Biblioteca sunt reglementate de
legislatia in vigoare.

(2) Atributiile si competentele personalului din Biblioteca se stabilesc in Fisa postului
conform structurii organizatorice si activitatilor sale specifice, fiind elaborate de seful Serviciului
Biblioteca si vizate de catre seful ierarhic.

CAPITOLUL VI
ACCESUL UTILIZATORILOR

Art.15 In Biblioteca UBC au acces urmitoarele categorii de utilizatori:
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o utilizatori specifici (studenti de la toate formele de invatamant, cadre didactice,
cercetatori, doctoranzi si angajati ai universitatii);

o utilizatori nespecifici (studenti, cadre didactice, cercetatori, doctoranzi, elevi sau alte
categorii socio-profesionale din afara Universitatii).

Art.16. Accesul la colectii se face in mod direct, pentru documentele de biblioteca aflate in salile de
lectura cu acces liber la raft si indirect, pentru documentele aflate in depozitele inchise si care sunt
destinate imprumutului la domiciliu.

Art.17 (1) Toti utilizatorii beneficiaza de serviciile Bibliotecii in urma eliberarii Permisului de
intrare la Biblioteca (cardul e-bibliotecd) si a Fisei personale (care este in format electronic dar si
tiparit), pe baza buletinului de identitate si/sau a adeverintei de salariat eliberatd de Serviciul
Resurse umane a Universitatii.

(2) Permisul de intrare este personal si netransmisibil.

(3) Accesul studentilor UBc la colectiile Bibliotecii este gratuit. Celelalte categorii de
utilizatori beneficiaza de serviciile Bibliotecii dupa achitarea tarifului de eliberare a Permisului de
intrare.

(4) Accesul la colectia de carte rard si pretioasa, se face numai cu aprobarea conducerii
Bibliotecii, pe baza unei cereri bine motivate a solicitantului.

Art.18 Colectia de carte rard si pretioasd este accesibild exclusiv cercetatorilor, doctoranzilor,
cadrelor didactice si studentilor care elaboreaza lucrari de licentd, disertatie sau doctorat (cu
recomandarea prealabila a conducatorului stiintific).

Art.19 (1) Permisul de intrare al utilizatorilor specifici ai UBcC se vizeaza anual, pe baza stampilei
corespunzatoare din carnetul de student, respectiv, din legitimatia de serviciu.

(2) Tarifele de eliberare si de vizare a Permisului de intrare, ca si celelalte tarife pentru
serviciile oferite de biblioteca utilizatorilor, se stabilesc in functie de necesitatile Bibliotecii pentru
pastrarea fondului documentar si a intregului patrimoniu material de care dispune, de valoarea
stiintifica, culturala si de achizitie a documentelor, de costurile prelucrarii, conservarii, manuirii $i
accesarii surselor infodocumentare, de pretul formularelor, al accesoriilor si al consumabilelor ce
asigurd functionarea optima a activitatii.

(3) Tarifele sunt diferentiate pe categorii de utilizatori, propuse de conducerea Bibliotecii si
aprobate de Senatul UBc la inceputul fiecarui an universitar, in conformitate cu Anexa 3 a
prezentului regulament.

(4) Permisul de intrare si Fisa personala se elibereaza la sediul Bibliotecii, dupa ce
utilizatorul a fost informat asupra serviciilor de care beneficiaza, a modului de consultare a
colectiilor, asupra tarifelor percepute si a prevederilor prezentului regulament.
primesc avizul Bibliotecii, prin stampilarea fisei de lichidare sau prin blocarea/eliminarea fisei
electronice a utilizatorului nespecific si a fisei personale in format tiparit.

Art.20 (1) Biblioteca UBc este deschisa pentru utilizatori dupa urmatorul program:
e pe perioada activitatii didactice
v" de luni pana vineri intre orele 8:00 — 19:00;
v" sdmbdta Intre orele 8:00 — 12:00;
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e pe perioada vacantel

v" de luni pana vineri intre orele 8:00 — 16:00.

(2) Programul de lucru al personalului Bibliotecii asigura buna desfasurare a intregii
activitati si corespunde programului de acces al utilizatorilor la colectii si servicii.

(3) Programul de lucru cu utilizatorii se poate modifica, la cererea conducerii Universitatii,
in functie de modificarile survenite in organigramad si de nevoile de studiu si cercetare ale
utilizatorilor.

(4) Biblioteca UBc este inchisa in zilele de sarbatori legale sau pe anumite perioade stabilite
de conducerea Universitatii.

CAPITOLUL VII
SERVICII OFERITE UTILIZATORILOR

Art.21 Utilizatorii, pe baza Permisului de intrare la Biblioteca, pot beneficia de urmatoarele
servicii:

a) consultarea colectiilor in sélile de lectura cu acces direct la colectii;

b) consultarea publicatiilor la domiciliu;

¢) imprumutul interbibliotecar de publicatii;

d) consultarea cataloagelor traditionale (alfabetic si sistematic) si a catalogului on-line;

e) accesarea bazelor de date si a Internetului;

f) xeroxarea dupa anumite publicatii;

g) asistentd documentara si formativa.

Art.22  Imprumutul de publicatii poate fi direct sau interbibliotecar, national sau international.

Art.23 In functie de regimul de imprumut direct, publicatiile Bibliotecii UBc se impart in trei
categorii:
e documente care se pot imprumuta pe termen lung (maxim 15 — 20 zile). In aceasta
categorie intra: cursurile universitare, caiete de lucrari practice, indrumarele de laborator si
cartile de beletristica;
e documente care se pot imprumuta pe termen scurt (1-3 zile). In aceastd categorie intra:
cartile romanesti de specialitate ale autorilor roméani sau straini, in numar redus de
exemplare §i care se imprumutd cu prioritate studentilor de la specializarile care le au in
programa de studiu ca bibliografie;
e documente care se pot imprumuta numai la sala de lectura. Din aceasta categorie fac
parte: cartile de specialitate unicat (indiferent de tara de origine a autorului), periodicele
romanesti si straine, materialele de referinta (dictionare, enciclopedii, harti etc.), colectiile
speciale (carte rard si pretioasd, standarde si brevete de inventie, monitoare oficiale,
documente multimedia, publicatii audio-vizuale), publicatiile seriale de tipul ziarelor.

Art.24 Numarul maxim de documente de biblioteca care se pot imprumuta simultan la domiciliu

este de trei. Daca un titlu este foarte solicitat, conducerea Bibliotecii poate decide excluderea
acestuia de la imprumutul la domiciliu si studierea lui numai la sala de lectura.
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Art.25 La primirea publicatiilor, utilizatorul trebuie sa verifice starea lor fizica i sa semnaleze
bibliotecarului eventualele deteriorari (pagini rupte, pagini lipsa etc.).

Art.26 Biblioteca UBc practica imprumutul interbibliotecar intern, atat ca bibliotecd beneficiara,
cat si ca bibliotecd furnizoare. De acest serviciu beneficiaza numai utilizatorii specifici: cadre
didactice, cercetatori, doctoranzi, studenti.

Art.27 (1) Utilizatorii Bibliotecii cu drept de imprumut interbibliotecar intern, pot solicita spre
consultare publicatii de specialitate detinute de alta biblioteca universitara din tara prin completarea
Cererii de imprumut interbibliotecar (F 214).

(2) In cazuri exceptionale, utilizatorii nespecifici pot beneficia de acest serviciu numai in
scopuri de cercetare stiintifica si se vor adresa conducerii Bibliotecii printr-o cerere scrisa prin care
sa solicite si sd motiveze imprumutul interbibliotecar.

(3) Biblioteca furnizoare isi rezerva dreptul de a refuza imprumutarea anumitor lucrari, in
functie de categoria de publicatii din care face parte documentul respectiv si de propria politica
privind comunicarea la distanta a colectiilor.

(4) Taxele de corespondenta si de transport pentru efectuarea imprumutului interbibliotecar
sunt achitate de utilizatorii solicitanti.

CAPITOLUL VI
DREPTURILE SI OBLIGATIILE UTILIZATORILOR

Art.28 Ultilizatorii au urmatoarele drepturi:
e si consulte la salile de lectura sau sa imprumute la domiciliu orice publicatie din fondul
curent al Bibliotecii Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau, cu respectarea regimului
de imprumut. Pentru consultarea publicatiilor din depozitul de carte rara si pretioasa este
necesara aprobarea conducerii Bibliotecii;
e sa consulte bazele de date stiintifice nationale si internationale utilizdnd calculatoarele
Bibliotecii sau prin acces mobil;
e sa consulte informatiile disponibile pe Internet intr-o sesiune de o ord. Daca nu existd alte
solicitari pe calculatorul respectiv, timpul alocat se poate prelungi;
e sa proceseze/tehnoredacteze lucrari personale;
e Sa inregistreze pe memorii externe personale informatiile obtinute de pe Internet, baze de
date etc.;
e sa solicite sau sa retina simultan la imprumutul direct maxim trei publicatii;
e sa solicite prin imprumut interbibliotecar intern lucrari de specialitate pe care Biblioteca
nu le detine. Numarul maxim de documente care se pot solicita printr-0 cerere de imprumut
este de trei;
e sa copieze anumite publicatii la xeroxul pus la dispozitia utilizatorilor de catre Biblioteca,
Cu respectarea legislatiei privind dreptul de autor si drepturile conexe, pe baza cardului de
multiplicare ce se elibereaza la sediul Bibliotecii.
In scopul protejarii colectiilor, sunt excluse de la xeroxare urmitoarele categorii de
publicatii: ziarele constituite in volume de legatura, cartile care au mai mult de 500 de
pagini, carti de format mai mare decat A3, documentele de biblioteca din colectia de carte
rard si pretioasd, albumele, atlasele, hartile.
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e sa solicite asistentda documentara si formativa furnizata de personalul Bibliotecii.

Asistenta documentara cuprinde: furnizarea de indrumari privitoare la utilizarea cataloagelor

proprii (traditionale si online), la conditiile de acces a Internetului, a bazelor de date la care

Biblioteca ofera acces, raspunsuri la Intrebari punctuale (pe loc sau la distanta, prin telefon

sau e-mail), dar si furnizarea de bibliografii utilizand colectiile proprii sau ale altor biblioteci

si baze de date. Asistenta formativa consta in informarea si instruirea utilizatorilor asupra

colectiilor si serviciilor de care acestia beneficiaza,;

e sa beneficieze de gratuitate pentru eliberarea/vizarea Permisului de intrare la Biblioteca,

intr-unul din urmatoarele cazuri:

v' sunt studenti ai Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau sau studenti strdini cuprinsi

in programe educationale cu care universitatea are acorduri de colaborare (Socrates,

Erasmus etc.);

v sunt cadre didactice pensionare, bibliotecari pensionari;

v" sunt elevi olimpici, persoane cu handicap;

v’ sunt someri.

Utilizatorii aflati intr-una din situatiile de mai sus trebuie sa prezinte la sediul Bibliotecii
actele legale doveditoare.

Art.29 Utilizatorul este obligat:
e sarespecte orarul de functionare al Bibliotecii;
e sa prezinte bibliotecarului de serviciu Permisul de intrare vizat pe anul in curs atét la
intrarea in sala de lecturd, cat si la biroul de imprumut la domiciliu,
e sa prezinte actul de identitate si legitimatia de student pentru verificarea datelor
personale, la solicitarea bibliotecarului de serviciu;
e si semneze si sa completeze citet rubricile Registrului de frecventa zilnica a
utilizatorilor, cu precizarea obligatorie a categoriei de utilizator din care face parte si a
numadrului de publicatii imprumutate;
e sa completeze corect, complet si citet Buletinul de imprumut, pentru fiecare titlu si
exemplar de publicatie;
e sarespecte termenul de restituire a publicatiilor imprumutate;
e si verifice consemnarea restituirii publicatiilor imprumutate sau consultate;
e si verifice cu atentie starea publicatiilor primite, semnaland bibliotecarului eventualele
deteriorari;
e sa pastreze publicatiile Tmprumutate Tn buna stare, sd nu faca insemnari, sublinieri sau sa
produca alte deteriorari documentelor de bibliotecd aflate in grija sa pe perioada
imprumutului;
e sanu scoatd din salile de lectura publicatiile cu statut de consultare doar in aceste spatii;
e sa aseze la loc in rafturi publicatiile studiate sau sa le lase la locul de consultare la
plecarea din silile de lectura cu acces direct la colectii;
e sa solicite ultimul imprumut direct cu minim 30 de minute inainte de terminarea
programului de lucru;
e Sa restituie publicatiile Tnainte de expirarea termenului de imprumut la cererea
bibliotecarului in cazul unor publicatii intens solicitate, la verificarea fondului etc.;
e sa restituie Bibliotecii un exemplar din aceeasi editie in cazul pierderii sau deteriorarii
publicatiei; in anumite situatii, utilizatorul poate restitui o copie xerox a publicatiei in cauza,
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cu avizul conducerii Bibliotecii. In cazul in care utilizatorul nu se poate conforma celor de
mai sus, acesta va achita contravaloarea publicatici pierdute sau deteriorate, calculatd in
conformitate cu legislatia in vigoare. Sumele se achita la casieria universitatii, utilizatorul
urmand sa primeasca chitanta de plata in baza careia se va proceda ulterior la scaderea din
gestiunea Bibliotecii a documentului in cauza;

e sa nu deterioreze si sa nu transmita permisul altor persoane. Titularul permisului raspunde
de orice dauna produsa fondului de publicatii sau altor bunuri ale Bibliotecii din vina lui,
inclusiv in cazul instriinarii legitimatiei de acces. In situatia pierderii Permisului de intrare,
titularul este obligat sa declare pierderea acestuia la sediul Bibliotecii, urmand a i se elibera,
contracost, un duplicat. Permisul trebuie declarat nul prin completarea si semnarea unei
declaratii pe propria raspundere. In caz contrar, utilizatorul rispunde de eventualele pagube
aduse Bibliotecii UBc prin folosirea permisului de catre o alta persoana.

e sad nu extragd fise din cataloage si sd nu facd insemnari pe acestea;

e sa respecte conditiile prevazute in Regulamentul de utilizare a retelei de calculatoare din
Universitate;

e S nu acceseze site-uri de divertisment sau care contravin bunelor moravuri,

e 53 nu intervind in nici un fel asupra calculatoarelor sau a altor periferice ale acestora,

e sa nu utilizeze i sd nu instaleze pe calculatoarele Bibliotecii programe sau publicatii care
contravin Legii dreptului de autor si a drepturilor conexe;

e sa foloseasca doar programele deja instalate pe calculatoarele Bibliotecii;

e i steargd din calculator fisierele personale la incheierea sesiunii de lucru,

e sa depuna la garderoba Bibliotecii obiectele personale (carti, reviste, ziare, piese de
vestimentatie, geantd, mapa etc.), cu exceptia obiectelor de valoare pe care le vor pastra
asupra lor (acte, bijuterii, bani, telefoane mobile etc.). Biblioteca UBc nu 1isi asuma
raspunderea pentru obiectele de valoare pierdute sau deteriorate in spatiile acesteia;

sa protejeze si sa foloseasca in mod adecvat bunurile materiale ale Bibliotecii;

s pastreze linistea, ordinea si curdtenia n Biblioteca;

sa se prezinte la Biblioteca Intr-o tinuta decenta;

sa se comporte civilizat fatd de personalul Bibliotecii si fata de ceilalti utilizatori;

si-si inchidi telefoanele mobile la intrarea in silile de lecturd. In incinta Bibliotecii
Universitdtii sunt interzise fumatul, consumul de alimente si bauturi alcoolice.

Art.30 Sanctiuni

Nerespectarea obligatiilor de catre utilizatori atrage dupa sine urmatoarele sanctiuni:

a) Avertisment verbal pentru: conversatie cu voce tare, accesarea site-urilor interzise de pe
Internet, dormitul in sdlile de lecturd, filmarea sau fotografierea spatiilor fara acordul
conducerii Universitatii sau a Bibliotecii etc.;

b) Suspendare temporara a permisului pentru:

1) scoaterea publicatiilor din sala de lectura, indiferent de durata, fara avizul bibliotecarului,
se sanctioneaza cu retragerea permisului pe o perioada de 30 de zile;

2) imprumutarea si folosirea permisului de Bibliotecd de cétre 0 altd persoand, in afara
titularului, atrage dupa sine suspendarea documentului respectiv pe o perioada de 30 de
zile, atat pentru persoana care foloseste permisul in cauza, cit si pentru titularul acestuia. In
cazul in care utilizarea ilegald a permisului aduce prejudicii colectiilor Bibliotecii sau
bunurilor institufiei, raspund solidar atat persoana care a provocat paguba, cat si titularul
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permisului, daca acesta nu a anuntat in timp util pierderea sau sustragerea documentului de
acces la biblioteca;

3) depasirea termenului de restituire a publicatiilor imprumutate se sanctioneaza cu
suspendarea permisului. Perioada de suspendare variaza in functic de numarul de zile de
intarziere si de categoria de publicatii din care face parte documentul de biblioteca in cauza.
Duratele de suspendare sunt prevazute in Anexa 2 a prezentului regulament. Termenele de
suspendare incep din momentul restituirii cartii in cauza;

4) fumatul in sala de lectura, introducerea si consumul alimentelor si bauturilor alcoolice sau
utilizarea telefonului mobil, se sanctioneaza, la prima abatere, cu suspendarea permisului
pentru trei zile, iar la urmatoarea abatere cu suspendarea permisului pe o perioada de 30 de
zile;

5) accesarea site-urilor de pe Internet in alt scop decat cel de studiu se sanctioneaza, dupa
primul avertisment, cu suspendarea permisului pe o perioada de 30 de zile;

6) conduita necorespunzatoare fata de personalul Bibliotecii sau fatd de ceilalti utilizatori se
sanctioneaza cu suspendarea permisului pe o perioada de 30 de zile;

7) extragerea fiselor din cataloage sau deteriorarea acestora se sanctioneaza cu suspendarea
permisului pe o perioada de 30 de zile;

8) nerespectarea linistii, ordinii si curdteniei in biblioteca se sanctioneaza cu suspendarea
permisului pe o perioada de 30 de zile;

9) deteriorarea documentelor prin notare/subliniere pe text, extragere de pagini, manevrare
necorespunzatoare etc. se sanctioneaza cu suspendarea permisului pe o perioada de 30 de
zile, iar utilizatorul va suporta cheltuielile de reconditionare si de reintegrare in circuitul
Bibliotecii a documentelor respective;

10) deteriorarea, din vina utilizatorilor, a echipamentelor informatice si a altor dotari
materiale puse la dispozitia lor, se penalizeaza cu suma necesara repararii sau inlocuirii
acestora, permisul utilizatorului fiind suspendat pana la recuperarea prejudiciului produs
Bibliotecii;

C) suspendarea definitiva a permisului:

1) in cazul repetarii abaterilor de la punctul b) (1) — (10);

2) in cazul utilizatorilor care au restante fatd de biblioteca mai mari de un an de zile; daca
astfel de restante se rezolva doar in momentul semnarii fisei de lichidare, anularea
permisului va fi nsotitd de o penalizare care poate merge pand la 50% din valoarea de
inventar actualizatd cu coeficientul de inflatie la zi a documentului respectiv, calculata ca la
pierderea publicatiilor;

3) in cazul sustragerii documentelor din biblioteca; acesta este caz penal iar masura
suspendarii permisului va fi insotitd de anuntarea conducerii Universitatii si a organelor de
Politie, care vor proceda in consecintd, potrivit legislatiei in vigoare;

4) in cazul producerii de pagube materiale patrimoniului Bibliotecii; anularea dreptului de
acces la biblioteca se face simultan cu recuperarea pagubelor materiale, In conformitate cu
prevederilor legale in vigoare.

Art.31 Pierderea sau deteriorarea documentelor de bibliotecd imprumutate se sanctioneaza in
conformitate cu Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetarii nr. 4626 din 21.07.2005, privind
aprobarea ,,Metodologiei de recuperare a documentelor pierdute, distruse ori deteriorate si de taxare
a serviciilor si a nerespectarii termenelor de restituire a publicatiilor imprumutate din bibliotecile

F 003.07/Ed.2 Document public



REGULAMENT Cod document

‘ , R-11.02-01
J
N ’?,:;_ Regulamentul de organizare si functionare al bibliotecii EZ?;TOMI Pag. 2169;115.2019

Universititii ,,Vasile Alecsandri” din Baciu

Editie/Revizie 4012345

cuprinse in reteaua invatamantului®, precum si a precizarilor privind calculul valoric al acestor
documente.

Art.32 Pentru toate tipurile de abateri grave care produc daune Bibliotecii, se vor intocmi reclamatii
in scris catre conducerea structurilor organizatorice ale Universitatii sau a institutiilor de la care
provin contravenientii si/sau catre Polifia Municipiului Bacau, pentru ca acestea sa ia masurile
administrative si legale ce se impun.

Art.33 Contestatiile la sanctiunile acordate de biblioteca se adreseaza conducerii Bibliotecii si se
rezolva in cel mult trei zile lucritoare de la data primirii acestora. Rezolvarea cazurilor penale va fi
adusa la cunostinta conducerii Universitatii.

CAPITOLUL IX
DISPOZITII TRANZITORII SI FINALE

Art.34 Fondurile constituite din aplicarea sanctiunilor corespunzatoare fiecarei fapte in parte si cele
obtinute din tarifele pentru unele servicii oferite de Biblioteca nu se impoziteaza si se evidentiaza ca
surse extrabugetare, fiind folosite pentru dezvoltarea colectiilor (Legea bibliotecilor, Art. 64, alin.

(4).

Art.35Fondurile rezultate din recuperarea contravalorii cartilor pierdute sau deteriorate se
utilizeaza pentru constituirea, amenajarea si dezvoltarea spatiilor de biblioteca, inclusiv pentru
informatizarea §i dotarea cu echipamente specifice (Legea 334/2002, cu modificarile si
completarile ulterioare).

Art.36 Orice prejudiciu produs patrimoniului Bibliotecii prin deteriorarea colectiilor sau a bazei
sale materiale, atrage dupa sine raspunderea civila a celor vinovati si indreptateste Biblioteca sa
actioneze, prin mijloace legale, pentru recuperarea pagubelor.

Art.37 Temeiul raspunderii, in situatiile prevazute in sanctiunile prezentului regulament, il
constituie semnarea Fisei personale in momentul inscrierii la Bibliotecd, dupa ce utilizatorul a luat
la cunostintd de prevederile regulamentelor proprii.

Art.38 Biblioteca Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacdu se obliga sa asigure confidentialitatea
datelor personale ale utilizatorilor si sa nu le foloseasca decat in sensul prevederilor prezentului
regulament in conformitate cu Legea nr. 363/28.12.2018 privind protectia persoanelor fizice
referitor la prelucrarea datelor cu caracter personal de catre autoritatile competente in scopul
prevenirii, descoperirii, cercetdrii, urmadririi penale si combaterii infractiunilor sau al executarii
pedepselor, masurilor educative si de siguranta, precum si privind libera circulatie a acestor date.

Art.39 Biblioteca UBc poate fi vizitata de catre persoane individuale sau grupuri organizate, cu
acordul conducerii Universitatii sau a Bibliotecii, dar fara a deranja lectura si insotifi de un
bibliotecar.

Art.40 Utilizatorii pot formula reclamatii si propuneri de imbunatatire a activitatii Bibliotecii UBc
in Condica se sugestii si reclamatii. Conducerea Bibliotecii va raspunde in cazul sesizarilor scrise n
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cel mult trei zile lucratoare de la data primirii lor. Sesizarile anonime nu vor primi raspuns.
Raspunsurile la sesizari pot fi ridicate de la sediul Bibliotecii.

Art.41 Nerespectarea prevederilor prezentului Regulament de organizare si functionare atrage dupa
sine pierderea calitatii de utilizator al Bibliotecii Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau.

Art.42. Prezentul regulament intra in vigoare la data aprobarii in sedinta Senatului universitar.

ANEXE
Anexa 1 - Codul deontologic al bibliotecarului;

Anexa 2 - Tarife pentru serviciile oferite de Biblioteca Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din
Baciu 1n anul universitar 2019-2020;

Anexa 3 - Suspendarea temporara a Permisului de Biblioteca pentru intarzierea restituirii
publicatiilor imprumutate.
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Anexa 1
CODUL DEONTOLOGIC AL
BIBLIOTECARULUI DIN ROMANIA
I. PREAMBUL

Art. 1. Prezentul cod deontologic reprezintd forma de asumare de catre comunitatea
bibliotecarilor din Roméania a unei conduite profesionale 1n conformitate cu standardele
internationale.

Art. 2. In vederea asiguririi unui standard ridicat al serviciilor oferite, consolidarii statutului
profesiei si promovarii unei imagini favorabile a acesteia, bibliotecarii din Roméania sunt chemati sa
respecte regulile de conduitd morala si profesionala cuprinse |n prezentul cod.

Art. 3. Nerespectarea prevederilor prezentului cod deontologic atrage raspunderea morala si
profesionald a bibliotecarului.

II. PRINCIPII DEONTOLOGICE

Art. 4. Bibliotecarul are ca principald datorie sa raspunda necesitatilor de lectura, studiu,
informare §i documentare ale comunitatii pe care o serveste si militeaza activ pentru integrarea
bibliotecii in viata acesteia. In acest sens, bibliotecarul isi foloseste cunostintele profesionale si toate
mijloacele avute la dispozitie pentru a oferi servicii in timp util, local si la distanta, la cele mai
inalte standarde.

Art. 5. Bibliotecarul se preocupd constant de Tmbundtdtirea serviciilor existente si de
introducerea unor servicii noi, adecvate nevoilor informationale in continua schimbare si
diversificare ale utilizatorilor.

Art. 6. Bibliotecarul contribuie la pastrarea memoriei i diversitatii culturale a societatii,
asigurand prezervarea, conservarea, dezvoltarea si valorificarea colectiilor de documente si
informatii pe care le gestioneaza, indiferent de suportul acestora.

Art. 7. Bibliotecarul 1si indeplineste atributiile in conditii de deplina autonomie profesionald
si in contextul respectdrii principiilor libertdtii de exprimare, liberului acces la informatii si
circulatiei libere a ideilor si informatiilor. In sensul prezentului cod, prin autonomie profesionala se
intelege libertatea de actiune si de opinie a bibliotecarului, care este limitatda doar prin dispozifii
legale sau regulamentare aplicabile profesiei sale.

Art. 8. In practicarea profesiei sale, bibliotecarul urmireste respectarea proprietatii
intelectuale si a copyright-ului, in conformitate cu legislatia in vigoare. In acelasi timp, bibliotecarul
actioneazda, cu mijloacele avute la dispozitie, impotriva oricaror tendinfe de cenzura si de
restrangere a libertatii de informare.

Art. 9. Relatia dintre bibliotecar si utilizatori se bazeaza pe respect reciproc, fara
discriminari determinate de nationalitate, rasd, statut social, opinii politice, optiuni religioase, sex
sau varsta.

Art. 10. Bibliotecarul promoveaza prin comportamentul sau, in orice circumstantd, o
imagine favorabild profesiei.

Art. 11. Bibliotecarul incurajeaza autonomia utilizatorilor in privinta accesului la resursele
bibliotecii, prin promovarea conceptului de biblioteca deschisa si prin asistarea lor in procesul de
deprindere  si de  perfectionare a  tehnicilor de  regdsire a  informatiilor.
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Art. 12. Bibliotecarul garanteaza confidentialitatea datelor referitoare la utilizatori pe care le
gestioneaza si respectarea dreptului acestora la intimitate.

Art. 13. Pentru a-si indeplini cu succes obligatiile profesionale, bibliotecarul 1si actualizeaza
in permanenta cunostintele de specialitate, participand la cursuri de perfectionare, la manifestari
stiintifice, la actiuni organizate de asociatiile de specialitate, la vizite de studiu si documentare etc.
In acest scop, bibliotecarul are dreptul de a fi sustinut financiar de institutia angajatoare, in
conformitate cu prevederile legale in vigoare privind formarea continua.

Art. 14. Bibliotecarul are datoria sa atentioneze autoritatea tutelard atunci cand politica
acesteia intrd in contradictie cu legislatia in vigoare, cu obiectivele institutiei, precum §i cu
prevederile prezentului cod deontologic.

Art. 15. Relatiile dintre bibliotecari, la nivel intrainstitutional si interinstitutional, sunt
guvernate de principiile respectului reciproc si cooperdrii, in scopul sustinerii unor valori
profesionale comune si indeplinirii obiectivelor majore ale profesiei.
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Anexa 2

TARIFE PENTRU SERVICIILE OFERITE DE
BIBLIOTECA UNIVERSITATII ,,VASILE ALECSANDRI” DIN
BACAU
in anul universitar 2019-2020

UTILIZATORI SPECIFICI (INTERNI):

A. Eliberarea Permisului de intrare:
a) Studenti - gratuit
b) Cadre didactice, cercetatori - 15,00 lei
C) Angajati (cu exceptia personalului bibliotecii) - 15,00 lei
d) Studenti cu burse sociale, studenti straini cuprinsi in programe educationale (Socrates,
Erasmus etc.) - gratuit
B. Viza anuala reprezinta 50% din tariful pentru eliberarea Permisului de intrare.
C. Eliberare card de multiplicare pentru xerox - numar de copii x 0,05 lei/pagina:
a) card cu 100 de copii - 13,00 lei
b) card cu 200 de copii - 18,00 lei
c) card cu 500 de copii - 33,00 lei
C. imprumut interbibliotecar national: contravaloarea taxelor postale.

UTILIZATORI NESPECIFICI (EXTERNI):
Eliberarea Permisului de intrare pentru servicii de lecturi exclusiv in sala:

a) Studenti, elevi - 10,00 lei pentru un an calendaristic
- 8,00 lei pentru o luna
b) Cadre didactice, cercetatori, doctoranzi din institutiile de invatamant  superior de stat si
particular, cadre didactice din invatdmantul preuniversitar, cercetdtori care nu fac parte
din reteaua MEC, specialisti din diferite ramuri ale economiei nationale:
- 15,00 lei pentru un an calendaristic
- 10,00 lei pentru o luna
c) Alte categorii socio-profesionale:
- 15,00 lei pentru un an calendaristic
- 10,00 lei pentru o luna
d) Pensionari - 8,00 lei pentru o luna
e) Cadre didactice universitare pensionate, bibliotecari pensionati - gratuit
f) Elevi olimpici, persoane cu handicap - gratuit
g) Someri - gratuit

NOTA:

in cazul pierderii Permisului de intrare la Biblioteci, noul permis se elibereazi contra sumei
de 10,00 lei pentru toate categoriile de utilizatori.
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Anexa 3

SUSPENDAREA TEMPORARA A
PERMISULUI DE INTRARE LA BIBLIOTECA
PENTRU INTARZIEREA RESTITUIRII
PUBLICATIILOR iIMPRUMUTATE

1) fintre 3 -6 zile de intarziere - suspendarea Permisului de intrare pentru 7 zile;

2) intre 7 -14 zile de intarziere - suspendarea Permisului de intrare pentru 14 zile;
3) intre 15-20 zile de intéarziere - suspendarea Permisului de intrare pentru 30 zile;
4) intre 21-30 zile de intarziere - suspendarea Permisului de intrare pentru 45 zile;
5) intre 31-60 zile de intarziere - suspendarea Permisului de intrare pentru 2 luni;
6) intre 61-90 zile de intarziere - suspendarea Permisului de intrare pentru 3 luni;

7) peste 90 zile de intarziere - suspendarea Permisului de intrare pentru 1 an.
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