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PROCEDURA OPERATIONALA

4.1.

4.2.

5.1.

5.2.

Procedura stabileste modul de recunoastere automatd, de catre Universitatea ,,Vasile
Alecsandri” din Bacau, a functiilor didactice obtinute la:

a. institutii acreditate de invatdmant universitar din state membre ale Uniunii Europene,
ale Spatiului Economic European si din Confederatia Elvetiana,

b. universitati de prestigiu din alte state previdzute in Lista universitatilor de prestigiu din
alte state, aprobata prin ordin al ministrului educatiei nationale si actualizata periodic;

c. alte institutii de invatdmant universitar acreditate din strainatate decat cele mentionate,
numai in baza unei conventii internationale de recunoastere reciprocd, incheiatd la nivel
interguvernamental sau interuniversitar.

DOMENIU

Procedura se aplica numai in scopul ocupdrii unei functii didactice in cadrul Universitatii
,,Vasile Alecsandri” din Bacau.

Procedura se aplica cetatenilor romani, cetatenilor din state membre ale Uniunii Europene,
ale Spatiului Economice European, din Confederatia Elvetiand si cetatenilor din state terte.

DOCUMENTE DE REFERINTA

e Ordinul OMECS nr. 5922/06.12.2016 pentru aprobarea Metodologiei privind
recunoasterea automata, de catre institutiile de invatdmant superior, a functiilor didactice
din invatamantul universitar obtinute in institutii de invatamant universitar acreditate n
strainatate.

DEFINITII ST ABREVIERI

Definitii
N/A

Abrevieri
UBc — Universitatea ,,Vasile Alecsandri din Bacau

DESCRIEREA PROCEDURII

Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau recunoaste automat functiile didactice obtinute la:

a. institutii acreditate de invatdmant universitar din state membre ale Uniunii Europene, ale
Spatiului Economice European si din Confederatia Elvetiana,

b. universitati de prestigiu din alte state prevazute in Lista universitatilor de prestigiu din
alte state, aprobata prin ordin al ministrului educatiei nationale si actualizata periodic;

c. alte institutii de Invatamant universitar acreditate din straindtate decat cele mentionate,
numai in baza unei conventii internationale de recunoastere reciprocd, incheiatd la nivel
interguvernamental sau interuniversitar.

In vederea recunoasterii functiei didactice, persoana interesatd intocmeste un dosar care
contine urmatoarele documente:

a. cerere de recunoastere,

b. actul de identitate si dovada schimbirii numelui (daca este cazul), in original.
Documentele in alte limbi decat in limba romana vor fi insotite de traducerea legalizata.
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5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

c. diploma de doctor in original. Diplomele de doctor obtinute in Italia, Grecia, Spania,
Portugalia si Cipru vor fi vizate cu Apostila Conventiei de la Haga, celelalte state membre
UE fiind exceptate. Pentru statele din afara UE este necesara viza cu Apostila Conventiei de
la Haga, pentru statele semnatare ale conventiei, sau supra-legalizarea de catre autoritdtile
competente din tara de provenientd, pentru statele nesemnatare ale Conventiei de la Haga.
Supra-legalizarea se aplica de catre Ministerul Afacerilor Externe din tara emitentd si
Ambasada/ Oficiul Consular al Romaniei in tara respectiva, sau de catre Ministerul
Afacerilor Externe din tara emitenta si Ambasada/ Oficiul Consular al acesteia In Roméania
si Ministerul Afacerilor Externe din Romania, pentru tarile unde nu existd misiuni
diplomatice ale Romaniei sau nu au misiuni diplomatice in Romania. Actele vor avea viza
Ministerului Educatiei si ale Ministerului Afacerilor Externe din tara emitenta. Scutirea de
apostilare sau supralegalizare este permisa in temeiul legii, al unui tratat international la care
Romania este parte sau pe baza de reciprocitate;

d. dovada functiei didactice, tradusa si legalizata;

e. CV-ulsi lista cu lucriri stiintifice.

Registratura UBc realizeazd fotocopii dupa toate aceste originale si le prezintd pentru
certificare ,,conform cu originalul”, la nivel de Rectorat, conform procedurii interne. Dosarul
de recunoastere se Iintocmeste numai din copii certificate; originale se napoiaza
solicitantului sau imputernicitului acestuia (procura notariald ramane la dosar in original).

Documentele pentru recunoasterea functiei didactice se depun la Registratura UBc, in
programul de lucru, sau pot fi transmise prin postd pe adresa UBc: Calea Marasesti nr. 157,
600115, Bacau, Romania.

Dosarul este vizat de catre Oficiul Juridic, pentru confirmarea indeplinirii conditiilor de
legalitate pentru recunoasterea automata. Avizul de legalitate se comunica solicitantului in
maxim 48 de ore de la depunerea dosarului.

Dosarul avizat de catre Oficiul Juridic se directioneaza, prin dispozitia rectorului, catre
facultatea de profil, pentru a propune comisia de recunoastere, cu avizul Consiliului
facultatii.

Comisia de recunoastere, numita prin decizia rectorului, poate cere solicitantului documente
suplimentare, situatie in care termenul de solutionare se prelungeste cu inca 30 de zile de la
data completarii dosarului.

Rectorul UBc emite decizia de recunoastere sau nerecunoastere a calitatii functiei didactice
obtinute in strdinatate, dupa avizare de catre Consiliul de administratie.

Decizia se inregistreaza in registrul de decizii al UBc si se transmite facultatii in doua
exemplare, unul pentru facultate si unul pentru solicitant. Ridicarea deciziei de catre
solicitant se face pe baza de semnatura pe exemplarul facultatii.

Decizia rectorului poate fi contestatd in termen de 15 de zile de la comunicare, printr-o
cerere care se depune la Registratura UBc.
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5.11. Contestatiile sunt solutionate in termen de 15 zile de catre comisia de solutionare a
contestatiilor, numita prin decizia rectorului, la propunerea Consiliului facultatii.

5.12. 1In cazul in care UBc considerd necesard consultarea organismelor Ministerului Educatiei
Nationale, termenele de raspuns solicitantului se prelungesc in mod corespunzator, acesta
fiind informat 1n scris, prin curier postal sau prin postd electronicd. Se procedeaza in mod
similar si pentru situatii justificate (concedii de odihna etc.).

5.13. Raspunsul la contestatie se comunica personal contestatarului ca si Th cazul deciziei initiale.

5.14. Dosarul de recunoastere a functiei didactice se arhiveaza cu acelasi termen ca si celelalte
dosare pentru posturile de titulari (50 ani).

5.15. Recunoasterea automata a functiilor didactice de catre UBc este valabild si produce efecte
juridice doar la nivelul UBc.

6. RESPONSABILITATI

6.1. Rectorul
e numeste comisia de recunoastere a functiei didactice;
¢ cmite decizia de recunoastere a functiei didactice;

e numeste comisia de contestatii (daca este cazul).

6.2 Consiliul facultatii
e propune comisia de recunoastere a functiei didactice si comisia de contestatii (daca este

cazul);

6.3  Oficiul juridic
e vizeaza continutul dosarului.

7. INFORMATII DOCUMENTATE

Durata
Informatii Cod suportul | Completeazi Locul de de
documentate formular P P pastrare arhivare
(ani)

Cererea de

recunoastere a functiei Serviciul Resurse

didactice (insotita de F 652.19 | Hartie Solicitantul Umane si 50 ani

documentele Salarizare (SRUS)

justificative)

Harti 1 exempl. rectorat
Decizia rectorului F 18.07 artie Birou rectorat | 1 exempl. SRUS; 50 ani
(3 exempl.) .
1 exempl. titular;
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